Jestesmy

Oferta zarzadzania
nieruchomoscig gotowi

M dJobry Gdy inni zawodzq,
Zar. zqdca my dajemy rade




Szanowni Panstwo,

dziekuje za zainteresowanie wspotpracg z naszg firma.
Zajmujemy sie administrowaniem i zarzadzaniem
nieruchomo$ciami mieszkalnymi na terenie

Jeleniej Gory i okolic.

Swiadczymy wszystkie ustugi zwiazane z catosciowym
zarzadzaniem nieruchomosciami i obstugg wspélnot
mieszkaniowych.

Pomagamy réwniez Wspolnotom uzyskac
finansowanie na wykonanie remontdw, w szczeqol-
nosci poprzez korzystanie z dostepnych dofinansowan

0raz pomoc W zaciggnieciu kredytu.

Wspdtpracujemy z licznymi firmami Swiadczacymi ustugi
dlaWspdlnot, w szczegolnosci z firmami remontowymi,
porzadkowymi, prawnymi, a takze ze specjalistami
wykonujacymi przeglady nieruchomosci, dzieki czemu
mozemy zapewnic Panstwa Wspaélnocie mieszkaniowe]
niezaktcone funkcjonowanie.

Spedjalizujemy sie w rozwigzywaniu spraw trudnych
oraz nietypowych.

/ powodzeniem pomagamy Wspolnotom Mieszkaniowym
rozwigzac problemy prawne, ktére uniemozliwiaja
prawidtowe dziatanie.

/ przyjemnoscig odpowiem na kazde panistwa pytanie:
Matgorzata Skupien, wiascicielka firmy Dobry Zarzadca.
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Zarzadzamy i administrujemy nieruchomosciami w Jeleniej Gérze
oraz w promieniu 20 km od Jeleniej Gory.



Przejecie nieruchomosci Biezace

| catej dokumentadji administrowanie O.b suga
. . . ksiegowa
od poprzedniego zarzadcy nieruchomoscia
Inne ustugi potrzebne do
. P . . Obstuga Pomoc
prawidtowego funkcjonowania .
techniczna prawna

Wspolnoty

Catosciowa obstuga zarzadzania nieruchomosciami - od spraw organizacyjnych po prawne.
Petna lista czynnosc — KLIKNLJ.


https://www.dobryzarzadca.jgora.pl/wp-content/uploads/2019/10/lista-czynno%C5%9Bci-8-10-2019.pdf

@ gg’l,’;ay dca Mozesz na nas liczyc!

&y,
: KUTESZ iy
C{; P S
Y
> \,[

sie ZZjgtric

A dob,
WV zargdca

Co nas wyrdznia?
Gdy inni zawodzg, my dajemy rade!



@ gg",’zray dca JesteSmy zawsze gotowi!

Jesli bedg Paristwo zainteresowani ofertg, sporzadze
dla Panstwa umowy, uchwaty i dokumenty
niezbedne do rozpoczecia wspotpracy.

Jesli potrzebujecie Paristwo dodatkowych informadji,
prosze o kontakt, a odpowiem na wszystkie pytania.

Zachecam rowniez do osobistego spotkania w celu
omowienia wszystkich szczegotow wspotpracy.

/ powazaniem
Matgorzata Skupien i zespdt Dobrego Zarzadcy:
Piotr, Ewelina, Angelika, Karolina i Ewelina.

Jesli maja Paristwo dodatkowe pytania do wyceny, zapraszam do kontaktu:
biuro@dobryzarzadca.jgora.pl. Wiecej 0 nas — KLIKNL.



mailto:biuro@dobryzarzadca.jgora.pl
https://www.dobryzarzadca.jgora.pl/zespol/

W9 na 10 sytuadji

reagujemy

na problem

od razu,
najpozniej w Ciggu
kilku godzin

od jeqo zgtoszenia.

Matgorzata Skupien
zarzadca i administrator




Zakres czynnosci
zarzadzania nieruchomoscia:

1 Czynnosci organizacyjne:

*  Przejecie dokumentacji od poprzednieqo zarzadcy,
w tym mu.in. ksigzki obiektu budowlanego,
aktualnych sald wszystkich wiascicieli i podmiotow
trzecich, dokumentow ksiegowych.

Wystapienie 0 aktualizacje numeréw REGON i NIP

e Uzyskanie petnomocnictwa do obstugi rachunku
bankowego |ub otwarcie nowego.

2 Obstuga biezaca:

Prowadzenie spisu lokali i zwigzanych z nimi
udziatow.

/arzadzanie zobowigzaniami wobec firm trzecich
(odbieranie od firm trzecich faktur, weryfikacja faktur
po wzgledem formalnym i merytorycznym,
terminowe requlowanie zobowigzan poprzez
rachunek bankowy Wspalnoty (dokonywanie
przelewow).

Prowadzenie ewidencji pozaksiegowej.

Sporzadzanie deklaracji podatkowych (CIT, PIT-17,
PIT-4Riin.).

Wskazany zakres czynnosci mozemy na zyczenie Wspélnoty poszerzy¢,

/apytaj nas o szczeqoty.



https://www.dobryzarzadca.jgora.pl/kontakt/

2 Obstuga biezaca — cigg dalszy:

Weryfikacja terminowosci wnoszenia optat przez
wiascicieli, w tym: wysytanie monitow o
zalegtosciach, informowanie zarzadu wspdlnoty o
zalegtosciach, ustalenie z zarzadem procedury
dalszego postepowania.

Rozliczenia kosztow zuzycia wody oraz innych
mediow dostarczanych do lokali.

Obstuga korespondencji Wspdlnoty, w tym:
odpowiadanie na korespondencje kierowang do
Wspdlnoty, prowadzenie dziennika korespondendjj,
prowadzenie pocztowej ksigzki nadawcze).

Wynajmowanie czesci wspdlnych — w celu
pozyskania dodatkowych Zrédet finansowania (za
zqodg I w porozumieniu z wiascicielami).

Reprezentowanie w postepowaniach
administracyjnych w sprawach dotyczacych biezacej
obstugi nieruchomosci.

Ubezpieczenie budynku oraz uczestniczenie w
procesie likwidacji szkod.

Obstuga biezgca —
(i3q dalszy ze strony poprzedniej.



3 Sprawozdania i rozliczenia roczne:

*  Rozliczenia roczne: sporzadzanie rocznego planu

gospodarczeqo, sporzadzanie sprawozdania
finansoweqo, sporzadzenie planu remontow,
sporzadzenie projektow uchwat o udzieleniu
absolutorium zarzadowi i zatwierdzeniu
sprawozdania finansoweqo.

*  Organizacja zebran Wspolnoty w pierwszym
kwartale kazdego roku: wysyfanie zaproszen
na zebrania, przygotowywanie projektow
uchwat, powiadomienie wiascicieli o tresci
podjetych uchwat.

Sprawozdania
i rozliczenia roczne.



4 Obstuga techniczna:

Organizowanie okresowych wymaganych prawem
kontroli technicznych i przegladdow
(ogolnobudowlanych, elektrycznych, gazowych,
kominiarskich).

/arzadzanie zleceniobiorcami zatrudnionymi przy
pracach zwigzanych z nieruchomoscia: zarzadzanie
firmami Swiadczacymi ustugi na rzecz Wspélnoty
(m.in.: remonty, odsniezanie, utrzymanie czystosc,
awarie, biezaca konserwacja), wybor
Zleceniobiorcéw (firm) - z tym, ze od wiascicieli
zalezeC bedzie z ktdra firmg i na jakich warunkach

zawarte beda umowy (organizowanie przetarqu lub
korzystanie z wiasnej bazy kontaktéw, nadzér nad
zatrudnionymi zleceniobiorcami.

Prowadzenie ksiazki obiektu budowlanego.

Inne biezace sprawy techniczne zwigzane z obstuga
nieruchomosc wspélnej.

Obstuga
techniczna.



Obstuga prawna:

Porady prawne zwigzane z biezacg obstuga
nieruchomosci.

Windykacja naleznych Wspalnocie wierzytelnosc

od wiascicieli lokali z tytutu utrzymania M
nieruchomosci wspalnej (wezwania

do zapfaty, skfadanie pozwéw o zaptate V
zalegfosci).

Opiniowanie umow zawieranych
z podwykonawcami,

Obstuga
prawna.



Pytania’ Chetnie pomozemy!

Chcesz zamowic szczeqotowa wycene?
Skorzystaj z tego formularza — www.bit.ly/dz-wycena

Napisz do nas maila na adres:
biuro@dobryzarzadca.jgora.pl

Lub zadzwon
790 694 068

Wiecej informacji na stronie:
www.dobryzarzadca.jgora.pl

M dobry Zadzwori

Zarzqdca |ub napisz do nas.



http://www.bit.ly/dz-wycena
mailto:biuro@dobryzarzadca.jgora.pl
http://www.dobryzarzadca.jgora.pl/

